Obecné workflow aneb navody pro postup' p¥i

A) implementaci novely VS zikona a  B) feSeni pfechodu na eVSKP

A. éast — pro vSechny Skoly, bez ohledu na stavajici praxi, které jiz mohou zahdjit sbér

elektronickych praci:

1) Analyza organizace stavajicich procest.”

2) Analyza stavajicich souvisejicich predpisi.?

3) Piiprava/aktualizace LS.*

4) Ptiprava/aktualizace sbéru pozadovanych metadat.’

5) Organizace predavani praci a el. verzi.°

6) Stanovit rezimy zpiistupiiovani pro originaly praci v ndvaznosti na LS a v souladu se
soucasnou platnou legislativou.

7) Stanovit rezimy zpiistupniovani pro elektronické verze praci v navaznosti na LS a v souladu
se soucasnou platnou legislativou.

8) Tvorba/aktualizace nového vnitiniho piedpisu $koly s odkazem na novelu VS zakona.”

9) Ptiprava/aktualizace Provadéciho predpisu.®

10) Tvorba/aktualizace Metodického pokynu pro autory praci.’

11) Uvést do souladu viechny ostatni stavajici navazujici predpisy $koly. °

12) Pfipominkovaci fizeni k novym piedpisim za ucasti vSech zicastnénych tj. véetné knihovny.

13) Testovani procesu, korekce.

14) Propagace, navody, Skoleni.

DULEZITE !

Tyto kroky jsou doporuéené pro viechny skoly, které poéitaji jiz nyni také se sbérem eVSKP a planuji
jejich zptistupnovani.

Pro skoly, které snad zatim nemaji potfebné know-how (zvladnutou technologii a metodiku,
personalni zabezpeceni apod.), doporucujeme zachovat stejny postup s vyjimkou sbéru elektronické
verze viz ,,Jmplementa¢ni minimum aneb Desatero jak zacit“. I timto zplisobem lze ziejmé dostat
povinnosti vyplyvajici z novely VS zakona.

! Posloupnost bodii neni tieba striktné dodrzet, nékteré ¢innosti mohou probihat paralelng.
? postup odevzdavani prace, jeji forma naleZitosti, zptisob archivace a zptistupfiovani
3 Studijni a zku$ebni fad, Rady pro statni zavéreéné a rigordzni zkousky, Smérnice pro VSKP, Pokyny
pro psani praci apod.
Viz vzorova LS na adrese http://www.amu.cz/docs/priloha_4.pdf
> - seznamit se s doporuenim narodniho standardu metadat viz http://evskp.fss.muni.cz/vysledky.php
- stanovit ve spolupraci s knihovnou povinné prvky v ramci dané Skoly
- pfipravit nstroj pro sbér metadat a zajistit jeho dostupnost pro plnéni.
6 Uréit konkrétnd kompetence a povinnosti studentti, ucitelii, kateder, studijnich odd¢€leni, knihovny,
pocitacovych pracovist.
" Doporuéeny ramcovy obsah Vnitiniho predpisu: zakotvit povinnost odevzdani el. verze, stanovit
mechanismus a podminky ,,zptistupiiovani* praci dle novely pfed obhajobou (stanovuje vedeni skoly),
zakotvit nutnost LS, stanovit mechanismus podepisovani (autor a dékan) a zptisob archivovani LS.,
odkazy na Provadéci piedpis a Metodicky pokyn pro jednotnou Gpravu praci.
¥ Doporugeny ramcovy obsah Provadéciho piedpisu: konkrétni postup sbéru metadat a jejich migrace
(do knihovniho systému, k vystaveni atd.) tj. co kdo kde a jak vyplni a zkontroluje, mechanismus
kontrol e-verzi a jejich predani, konkrétné kdo jak a kde archivuje a zpfistupiiuje papirové verze a
e-verze.
? Doporuéeny ramcovy obsah Metodického pokynu: povolené editory a datové formaty, pisma, styly,
fadkovani, rozsah, ¢lenéni prace, Sablony, zptisob citaci, poznamkového aparatu, tvorba anotace a
dalsi nalezitosti prace, pocet vytiskl papirové verze, vazba, desky, pridesti, formy pfiloh, feseni
konverzi do prezenta¢niho formatu (pravdépodobné PDF), zptisob uloZeni na nosi¢, velikost soubortl,
predepsany nosic, jeho popis a zptisob pfilozeni k praci.
' Studijni a zkusebni tad, Rady pro statni zavére&né a rigordzni zkousky apod.




B) navazujici éast pro Skoly, kde se jiZ prdace sbiraji v elektronické podobé:

15) Uprava/tvorba informaéniho systému pro ukladani e-praci. "'

16) Jeho propojeni s knihovnim systémem a spravou systému metadat.

17) Pilotni projekt - prvni odevzdané prace.

18) Zjisténi chyb a problémi, korekce.

19) Reseni dlouhodobé archivace a zptistupiiovani metadat uvniti §koly. '
20) Reseni predavani metadat mimo $kolu.

Za Odbornou komisi pro elektronické zptistupniovani vysokoskolskych kvalifikacnich praci

zpracovala Iva Horova aktualizace 15. dubna 2006

" Obvykle v navaznosti na systém studijni agendy.
"2 Tvorba vyhledavaciho rozhrani.

" Do planovaného narodniho registru praci. Komise pro eVSKP piipravuje navrh technického
standardu.



