Doporuceni, vzory a Sablony pro Gpravu preliminarii

Ucelem tohoto dokumentu je shrnout doporuceni pro zavadéni jednotne
upravy vysokoskolskych kvalifikacnich praci (VSKP). VSechny vysoké Skoly maji
jiz praxi s Upravou tisténych praci, proto je bran zretel zejména na rozdily pfi
prechodu na odevzdavani praci v elektronické verzi.

Doporuceni jsou rozdélena do dvou ¢asti:

« v prvni jsou popséna preliminaria VSKP s konkrétnimi piiklady,

« vdruhé jsou shrnuty praktické tipy pro pfipravu Sablon definujicich
jednotnou Upravu VSKP.

I. Preliminaria

1. Titulni list

Titulni list je nedilnou soucasti tisténeé i elektronické verze VSKP. Obsahuje
povinné prvky slouZici pro rychly piehled o dané VSKP a svlj vyznam neztraci

ani v elektronické podobé. Obsahuje povinné prvky z metadatového zaznamu.

Doporuceni pro povinné prvky na titulni strané:

Nazev povinného prvku Nazev metadatového prvku®
Nazev VSKP DC.title
Autor VSKP DC.creator
Datum vytvoreni / odevzdani ¢ podani VSKP |DC.date.created
Typ VSKP DC.type
Pridélovany akademicky titul Thesis.degree.name
Studijni program a Studijni obor Thesis.degree.discipline
Instituce pridélujici hodnost thesis.degree.grantor
Osoby podilejici se na vedeni VSKP DC.contributor.advisor

Dale je doporu¢eno pro alternativni uvadéni vySe uvedenych Gdajl
v anglickém jazyce, popf. dalSich jazycich, vyuzit moznosti vkladani dvou verzi
celého titulniho listu.

’ Vychazi z dokumentu EVSKP-MS - Metadatovy Soubor pro Elektronické Vysokoskolské
KvalifikaCni Prace v CR (dostupny: http://www.evskp.cz/standardy/metadata)
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Ukazka formatovani titulniho listu v ¢eském jazyce obsahujiciho vSechny povinné
udaje na konkrétni vysoké skole:

Tvorba elektronickych Sablon
pro UTB ve Zliné

Be. Jozef Riha

Studijni program: N 5208 Ekonomika a management
Studijni obor: Primyslové infenyrstvi
Vedoucl diplomové préce: Ing. Pavel Sifii

Ustay infermatiky 2 statistikey
Pridalovany akademicky titul:  Ing.

Diplomova prace g Univerzita Tomase Bati ve Zliné
2005 Fakulta managementu a ekonomiky




Ukazka formatovani titulniho listu v anglickém jazyce na konkrétni vysoké
Skole:

UNIVERSITY OF OSTRAVA
FACULTY OF SCIENCE
DEPARTMENT OF CHEMISTRY

RESEARCH OF POTENTIAL MARKET
OF VEGETABLES OILS

THESIS

AUTHOR: Jan Novak
SUPERVISOR: Marie Lhotska

2002




2. Zadani prace

Vkladani Zadani prace (tykd se bakaldfskych a diplomovych praci) neni
povinné a vychazi z vnitinich predpisl VS.

Pokud je do tiSténé verze VSKP Zadéni préce vazano, méla by elektronicka
verze VSKP obsahovat toto zadani také. V tomto pripadé by méla byt tisténa i
elektronickd podoba VSKP identickd. Z tohoto dlivodu je vhodné vkladat do
elektronické verze Zadani prace podepsané odpovédnymi osobami (scanované).
Rozsah Udajl v Zadéni préce je zcela v kompetenci konkrétni VS.

Priklad komplexniho zadani prace:

Univerzita Toméase Bati ve Zliné
Fakulta managementu a ekonomiky
Ustav managementu wroby - priimyslového infenyrstul
akademicky rok: 2004/2005

ZADANI DIPLOMOVE PRACE

(PROJEKTU, UMELECKEHO DILA, UMELECKEHO VYKONLU)

Iméno a pijment:  Bc. Jozef RIHA
Studijni program: N 6208 Ekonomika a management
Studijni obor: Primyslovd indemyrstvi

Téma prace: Tvorba elektronickych Sablon pro UTB ve Zliné

Lisady pro vypracovni;
1. Vymaexzte cile fedenl diplomového projektu.

2. Ipracujte literami refersi 1 dand oblasti a formulujte teoretické vichodiska pro
analytickou a projektovou st

3. Vykonejte analyzu destupného SW pro psani edbornych praci.
4. VWykonejte prizkum existujicich £ablon na jinych vysoloypch gkolach.

5. Zhodnofte vysledky analyzy a prickumu, navrhnéte konkrétni Sablony pro
vybrané SW produkty.

6. Vypracujte pokyny pro poutivani Sablon, vypracujte systém pro odhaleni
zakladnich typografickych a stylistickych chyb.

Rozsah prace: 70 stran
Rozsah pfiloh:
Forma zpracovanl diplomové price:  liSténélelekironicka

Seznam odborné literatury:
Die doporuéeni vedouciho diplomové price.

Vedouel diplomoyé price: Ing. Pavel StfE
Ostaw informatiley a statistiky
Datumn zadani diplamovi préce: 7. bfezna 1005

Termin odevedéni diplomaveé préce: 13, kviéina 2005

e Zlin& dne 1. Gnora 2005
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3. Dalsi preliminaria

Vkladani daldich neéislovanych listd do VSKP se jiz _nelisi v tisténé a
elektronické verzi. Diky stavajici praxi s Gpravou ti§ténych VSKP na rlznych VS
neni mozné doslovné specifikovat, jake listy, v jakém pofadi a s jakym obsahem
vkladat do VSKP.

Obvykle se vyuzivaji tyto listy:

« prohldseni o autorstvi

«  podékovani

- abstrakt v IGIA

« klicova slova v JC/JA

« vysvétlivky ke zkratkam

I1.Praktické tipy pro pripravu sablon

Nasledujici tipy a postfehy vychazeji z praktickych zkuSenosti ziskanych
z tvorby a vyuzivani jednotné definovanych Sablon VSKP na Univerzité Tomase
Bati ve Zlin€. Konkrétni postup pfi zavadéni jednotnych Sablon je zavisly na
podminkach a moznostech kazdé VS.

1. Definovani parametré jednotného vzhledu VSKP a vytvoreni $ablon
+ Popis formalni Sablony

V prvnim kroku je nutna jednoznacna definice vzhledu titulniho listu, preliminarii,
grafickych styld, typografickych pravidel a dalsich nalezitosti. Pokud VS ma urcity
,design manual" je vhodné jej pri tvorbé designu VSKP zohlednit.

« Vytvoreni Sablon

Na zakladé popisu jsou vytvorfeny $Sablony pro rdzné podporované formaty
(nejéastéji pro MS Office, Open Office, TeX). V tomto kroku je ddleZité vytvofit
profesiondlini Sablonu, ktera nebude obsahovat typografické chyby (byt skryté -
pfipad MS Office). Sablony by méli byt Cisté, pouze s preddefinovanymi styly.

« Vytvoreni dokumentu popisujiciho Sablonu

Tento dokument by mél byt po typografické strance shodny se sablonou. Jeho
obsah popisuje jakym zpusobem Ize sablonu vyuzit, jak jsou def/novany
jednotlivé sty/y, propojeni rejstfikd, citaéni normy, Jak generovat obsah VSKP...
SlouZi uZivateldm jako urcity vzor, jak mé vyslednd VSKP po pouZiti $ablony
vypadat.

2. Vyuzivani sablon, jejich rozvoj a podpora
« Pilotni projekt
Dalezitym krokem, pfed nasazenim $ablon do rutinniho provozu je otestovani

jejich vyuZiti v praxi na mensim poctu studentG (na UTB priblizné 60). Tito
studenti vétsinou odhali problémy pri pouzivani a chyby v Sablonach.



« Mozné priciny problémi a jejich odstranéni
Problémy mohou mit rizné pri¢iny
- nedostatecna zkusenost studentd s editory a typografickymi pravidly

0 upfesnéni popisného dokumentu, &koleni studentd v diplomovych
. 7 s z o v v 7 7 v
seminarich, tvorba navodu pro snazsi vyuzivani sablon

- nestandardni chovani textovych editor(

0 vytipovani konkrétnich verzi, konkrétnich problému, navrhy postupl Fedeni
pro studenty, zjednoduseni Sablon

- chyby v Sablonach
o ddslednad oprava a vystaveni aktudlnich verzi, chyby mohou byt i skryté,
objevi se naptiklad az pfi pfevodu do PDF formatu (WYSIWYG Word neni
vzdy WYSIWYG)
+ Rozvoj a podpora Sablon
Sablony mohou byt integrovény do informacniho systému VS. Student poté
z tohoto systému ziska Sablonu pro jeho fakultu s jiz vyplnénymi udaji (titulni
strana).

Pro podporu sablon na UTB ve Zliné vznikla samostatna neoficialni stranka
(http://sablona.kvalitne.cz/dr2/). Obsahuje popis typografickych nastaveni
sablon, tipy a nejastéjsi chyby pri praci s nimi. Obsahlou a uzZite¢nou sekci jsou
dotazy student( a podrobné odpovédi na né od autora sablon.

Pfiloha 1: Ukazka sablony UTB ve Zliné pro MS Word
Pfiloha 2: Manual k sabloné UTB ve Zliné

Pfiloha 3: Popis sablony ETD-SK

Za Odbornou komisi pro zpFistupriovani vysokoskolskych kvalifikacnich praci zpracoval:

Ing. Lukas Budinsky Ve Zliné, 14.4.2006



