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ABSTRAKT

Abstrakt je strucné vyjadieni obsahu textu, které kopiruje strukturu prace. Jeho cilem je
podat potenciondnimu ctenari prace predstavu o obsahu prace, na jgimz zaklade se pak

mize rozhodnout zda préaci ¢ist, ¢i ne.
Rozsah by mél byt cca 5 az 10 radka.

Absirakt cesky

Klicova dova: Pojmy souvisgjici s tématem préce. Prosim oddélujte je carkoul.

ABSTRACT

Abstrakt ve svétovém jazyce

Keywords. Klicova slova (oddélena ¢arkou) v cizim jazyce



Zde muze byt piip. podékovani, motto, uryvky knih, basni atp.

Doporucujeme zapnout s avyuzit ndstroje MS Wordu: Forméa — Styly aformatovani...
(pak zvolit PouZité formétovani, Styly k dispozici nebo Vlastni...).
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UvoD
V této kapitole (1 az 1,5 strénky) student uvadi ¢tendie do feSené problematiky (napr. vy-

znam problému, divody jeho FeSeni apod.).
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1 TYPOGRAFICKE MIiRY

Zakladni jednotkou je jeden typograficky bod. Didétav bod vychézi z byvalé francouzské
stopy a ma velikost 0,3759 mm. Zn&ti se b. Jeden metr ma 2660 b. V&tSi mérnou jednotkou

je cicero, znati se cc. Plati, Ze 1 cc = 12 b= 4,513 mm.

V anglosaském systému vychézi typograficky bod z anglické stopy, ma velikost 0,351 mm =
172,27" (palce). Vzhledem k anglickému pavodu se znati zkratkou pt (point). Vétsi jed-
notkou je pica, zna¢i se pc. Plati, Zze 1 pc = 12 pt.

Uvadime zkratky a vysvétleni zakladnich typografickych jednotek:

pt anglosasky typograficky bod
pc pica= 12 pt

bp tzv. ,big point“, 1 bp = /72"
in inch, palec = 25,4 mm

cm centimetr

mm milimetr

dd Did6tiv bod

cc cicero = 12 dd

p tzv. ,,scaled point“ — ngmensi jednotka, 1 pt = 65 536 sp
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2 SEZNAM POUZITYCH ZDROJU

2.1 Normy pro citovani

Citovéni pouzitych informagnich zdroji se Fidi platnou normou: CSN 1SO 690 Dokumenta-
ce. Bibliografické citace. Obsah, forma a struktura a CSN 1SO 690-2 Informace a doku-
mentace — Bibliografické citace — Cést 2: Elektronické dokumenty nebo jejich ¢asti.

Dasi informace o pravidlech tvorby citaci a citatni etice ngjdete na strankach
http://web.knihovna.utb.cz/.

2.2 Obecné zasady pro tvorbu citaci

Citovat bychom mgli vechna dila, ktera byla pro préci pouZita, ze kterych prace vychézi.
Smyslem citovani je umoznit ¢tendri prace identifikovat a vyhledat dokumenty, které autor
pouzil. Citovanim autor ukazuje svoji znalost dané problematiky a zasazuje ji do Srsiho
kontextu. Prvky, které tvoii citaci, by mély byt vybirany piimo z pouZitych informacnich

zdroja.

2.3 Priklady nej¢astéjSich typu dokumenti
- tucne vyznacené ¢asti citaci jsou povinné, pokud v dokumentu chybi, vynechame je:
Monografické publikace

1. PAVEL, Pavel. Rapa Nui: jak chodily sochy moai na Velikono¢nim ostrové.
1. vyd. Praha: Olympia, 2000. 205 s. | SBN 80-7033-208-5.
2. LEVIS R.W., CHANDLER, G. Absolut Book: The Absolut Vodka Advertising
Story. 1st ed. Boston: Journey, 1996. 274 s. ISBN 1-885203-29-2.
Cést monografické publikace — napt. kapitola

3. KOVANICOVA, Dana. Abeceda Uéetnich znalosti pro kazdého. Praha: Polygon,
1998. Kapitola 2, M ajetek podniku, s. 7-20.
Prispévek ve sborniku

4. KRCAL, Martin. Bibliografické citace snadno a rychle prostfednictvim interne-
tu. In Knihovny sou¢asnosti 2004. Sbhornik z 12. konference, konané ve dnech 14.—
16. z&F 2004 v Sedi u Chrudimi. Brno: Sdruzeni knihoven CR, 2004. s. 183-188.


http://web.knihovna.utb.cz/
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Seridlova publikace — ¢asopis

5. Forum: ¢asopis Univerzty Karlovy. Vydavarektorat Univerzity Karlovy. 1995—,
roc. 1, ¢. 1—. Praha: T-Studio, 1995—. 1x za 14 dni. | SSN 1211-1724.
6. Chemistry World. 1965—, val. 1. London: Royal Society of Chemistry, 1965-,
12x roc¢neé. | SSN 1473-7604.
Clének v ¢asopise
7. JAKES, Petr. M eziplanetarni a mezihvézdné ¢astice: prach ze suneéni soustavy
aodjinud. Vesmir. 2004, roé. 83, €. 9, s. 521-524.
WWW strénka — elektronicka monografie

8. Cesky chmel: atlas odriid [onlin€]. [cit. 2004-10-15]. Dostupny z WWW:

<http://Iwww.beer.czzhumulus/>.

Elektronicky serid

9. Economic Theory [online]. Heidelberg: Springer Verlag, 1991- [cit. 2005-01-12].
8x ro¢né. Dostupny z WWW:
<http://link.springer .deflink/service/j our nals00199/index.htm>. | SSN 1432-
0479.

Clanek v elektronickém seridu

10. GERLACH, Stefan. The two pillars of the European Central Bank. Economic
Palicy [onling]. 2004, no. 3 [cit. 2005-01-12]. Dostupny z WWW:

<http://www.blackwell-synergy.com/links/doi/10.1111/j .1468-
0327.2004.00128.x/full/>.


http://www.beer.cz/humulus/>
http://link.springer.de/link/service/journals/00199/index.htm
http://www.blackwell-synergy.com/links/doi/10.1111/j.1468
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2.4 Odkazy nacitacev textu

V textu odkazujeme na dokument, ze kterého citujeme ¢asti textu nebo z n¢j pouzivame
zaveéry a mySenky. Odkaz v textu douzi k identifikaci dokumentu, ptipadné jeho konkrétni

Césti — stranky. Odkazy v textu se uvadgji v jednom ze tti moZnych tvaru:

2.4.1 Metoda ¢iselnych citaci

Na jednotlivé informacni zdroje (knihy, ¢lanky, ...) je odkazovano v textu pomoci ¢isel
v zévorkéch nebo zapsanych jako horni index. Cidla jsou pridélovana podie poradi, v jakém
jsou informacni zdroje odkazovany v textu nebo dle bibliografického soupisu fazeného vze-
stupn¢ dle abecedy. Provédi-li se odkaz na ¢ast informacniho zdroje, |ze uvést za ¢idicemi
Cida strének. V pripadé, Ze je nektery z informacnich zdroju citovan vicekrat, opakuje se
pod stejnym ¢idlem. Citace jsou usporédany v ¢iselném poradi do bibliografického soupisu

na konci dokumentu.

2.4.2 Metoda prubéznych poznamek

Na jednotlivé informatni zdroje je odkazovano v textu pomoci ¢isel v zavorkéch nebo za-
psanych jako horni index. Citace jsou uvadény v podobé poznamek pod ¢arou. Do biblio-

grafického soupisu na konci dokumentu jsou citace usporadany abecedné.

2.4.3 Metoda uvadéni autora a data

V textu se oznaci odkaz pomoci jména autora a roku vydéani v kulatych zavorkach. Provadi-
li se odkaz na ¢ést informacniho zdroje, |ze uvést za jménem autora a rokem i ¢ida stranek.
Bibliograficky soupis pouZzitych informacnich zdroju je pak fazen abecedné dle jmen autori

avzestupn¢ dle roka vydani.

2431 Text

Text za netislovanym nadpisem 4. Grovng. Ctvrtou a dal& Groven se vyslovné nedoporucuje
pouZivat z diivodu nartistgjici neprehlednosti dokumentu. Pokud je to mozné (a v drtivé
VétSing pripadu to mozné je), pirepracujte strukturu dokumentu tak, aby jste se pouZiti teto

arovné vyhnuli.
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Il. PRAKTICKA CAST
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3 OBRAZKY ATABULKY

3.1 Umistovani
Pokud se chcete vyhnout problémim s obrazky:

pouZivejte styl obtékani V textu

0 Poznamka: pro objekty vytvoiené v ramci MS Wordu tento styl pouzit nejde
— misto n¢j Upiesnit — Nahoie a dole, Vzdalenost od textu — Dole — 0,4

cm)

pro fadek, na kterém se nachézi obrézek, pouzijte nastaveni Forméat — Odstavec —
Tok textu — Svazat snadedujicim — nedojde pak k rozdéleni obrazku a popisku
u zlomu stranky (pro objekty MS Wordu zapnéte zobrazeni vSech znaka — Ctrl +
Shift + 8 a presuite znak kotvy na zacétek radku s popiskem)

3.2 Popisky
DOBRE
obrazek centrovat
Obr. 1. Popis obrazku, ¢idovat pritbézne v celé praci.
SPATNE

Obr. 2. Popisek obrazku presahujici jeho délku — je potreba nastavit ruc



UTB ve Zling, Fakulta ... 15

DOBRE

obrézek centrovat

Obr. 3. Popisek obrazku prresahujici jeho délku — je potreba

nastavit okraje rucné a pak zarovnat do bloku.

Nastavit titulek (VIoZit — Odkaz — Titulek... Obr., resp. Tab.), naformatovat pomoci popis-
ka. Nastavit okraje a zarovnat do bloku pii viceradkovych popiscich.

obrazel centrovat

Cbe, 5. Fopisek obraziu pfesabujict jeho deélicn — je potfeba

nastavit akraje rudnd @ pak do Blolk.

Nastavit odsazeni zleva a zprava na velikost obrézku a zarovnat do bloku. Uplné stejné je to
potieba nastavit u viceradkovych popisku u tabulek.
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Zahlavi tabul-
ky 1

Zahlavi ta-
bulky 4

Tab. 2. Popis tabulky zarovnat slevym a pravym okrajem tabulky,

pri vice radcich zarovnat do bloku.

Popis tabulky zarovnat slevym okrajem tabulky slevym okrajem tabulky slevym

Zahlavi tabul- | Zahlavi tabul- | Zahlavi tabul- | Zahlavi ta-
ky 1 ky 2 ky 3 bulky 4
Prvni &dek 0,98 123,97 1258,58
Druhy radek 1,5875 11,0334 251,005
3.3 Citace

Cituje se: (Obr. XX) u obrézki anebo (Tab. XX) u tabulek. Napr. z textu:
V textu je uveden spravné naformétovany obrézek (Obr. 3) atabulka (Tab. 2).

Rozmerné tabulky se vkladaji do piiloh, které se ¢iduji samostatng Fimskymi ¢idlicemi a maji
sviij ndzev. Rozmerné tabulky Ize umigtit na vice stran do textu DP pii opakovéni zahlavi
tabulky.

Tabulka nesmi presdhnout nastavené okraje.

3.4 Matematické formule

Rovnice — centrovana, ¢idovani na pravém okraji, arabskymi ¢idicemi (automaticky — po-
moci sekvence rovnice). Rovnice a jgi ¢idovani je umisténo do tabulky bez ohranic¢eni.
Rovnice je zarovnana na stied, ¢idovani na pravou stranu. Pro urychleni vkladani rovnice

pouZijte automaticky text: Vlozit — Automaticky text — Rovnice — rovnice.

B=ex®+yz «y
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B=-ex?+yz 2
Sazba matematiky by me¢la byt v piislusném matematickém maédu.

V MS Wordu pomoci Editoru rovnic (VIoZit — Objekt — ...) nebo MS Equation editor (do-

stupné na univerzité, véetné knihovny).

Pro zkuSengjsi: 1ze pouzit i MathType, ktery je pomérné stabilni verzi Editoru rovnic. Je

v&ak potieba tento software nainstalovat a neni bézné dostupny na univerzitnich PC.

Velmi podobné 1ze vkladat rovnice do matematického modu i ve OpenOffice.org Writeru.
TeX je specializovany DTP software, ktery je pavodné uréen pro sazbu matematiky, nyni
vk — zeiména diky rozSireni s nazvem LaTeX — umoznuje sazet typograficky vysoce kva
litni vystupy pro jakékoliv strukturované dokumenty, véetné diplomovych praci. Pred tim

nez zaénete s TeXem pracovat, je vhodné seznamit se s jeho dokumentaci.
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4 OBSAH PRACE

Diplomova préce je sou¢ésti statni zkousky. Muze byt vypracovana v jazyce ¢eském nebo

anglickém. Rozsah a ¢lenéni préce se fidi doporucenim vedouciho préce, prip. konzultanta.

4.1 Clenéni osnovy

BéZna struktura diplomové préce

Fakulta Bakal &ska prace Diplomova préace
|. TEORETICKA CAST |. TEORETICKA CAST
FAME |1l. PRAKTICKA CAST Il. PRAKTICKA CAST
(analyza, doporuceni)
|. TEORETICKA CAST |. TEORETICKA CAST
FMK |1l. PRAKTICKA CAST Il. PRAKTICKA CAST
(projekt/névrhy) I1l. PROJEKTOVA CAST
|. TEORETICKA CAST |. TEORETICKA CAST
FT |Il. PRAKTICKA CAST Il. PRAKTICKA CAST
(stanoveni cilt, doporuceni, diskuze)
UNI . TEORETlCK’A v(“:’AST
Il. PRAKTICKA CAST

Ukéazka struktury osnovy v diplomoveé préci:

OBSAH
UvoD
|. TEORETICKA CAST
1HTML
1.1 FORMATOVANI TEXTU
1.2 PRACE S GRAFIKOU
2 PHP
2.1 PRACE SPROMENNY M|
2.2 PRACE SDATABAZI
2.2.1 MSSQL
2.2.2 MySQL
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2.2.3 ORACLE
3MySQL
3.1 TVORBA DATABAZI
3.2 TVORBA TABULEK
3.3 PRIKAZ SELECT
3.3.1 Ptikaz GROUP BY
3.3.2 Prikaz SORT
3.3.3 Ptikaz COUNT

I1. PRAKTICKA CAST
6 FIREMNiI FORMULAR PRVNI
6.1 PRACE NAKUPNIHO ODDELENI
6.2 PRACE MARKETINGOVEHO ODDELENI
6.3 PRACE PERSONALNIHO ODDELENI
7 FIREMNi FORMULAR DRUHY
7.1 PRACE SKLADU 002
7.2 PRACE SKLADU 003
8 ZALOHA DATABAZE

10 NAVRH FORMULARU
10.1 REINSTALACE SYSTEMU
10.1.1 Apache
10.1.2 PHP5
10.1.3 MySQL
10.2 NAVRH DATABAZI
10.3 NAVRH TABULEK
10.3.1 Pro to stredisko
10.3.2 Pro druhé stiedisko
11 TISKOVE SESTAVY
11.1 PRO REDITELE
11.2 PRO MISTRY
11.3 PRO OBCHODNI CESTUJICI
12 ZALOHOVANI A ZABEZPECENI DOK UMENTU
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13 PRIJETI ADMINISTRATORA: NAVRH KONKURZNIHO RiZENI
13.1 KVALIFIKACNI PODMINKY
13.1.1 Préce se serverem
13.1.2 Préce s operaénimi systémy
13.1.3 Programétorskeé znalosti
13.1.4 Jazykové znalogti

17 NAVRHY NA ROZVOJ SYSTEMU

ZAVER

SEZNAM POUZITE LITERATURY

SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK
SEZNAM OBRAZKU

SEZNAM TABULEK

(SEZNAM ZDROJOVYCH KODY)

SEZNAM PRIiLOH
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5 AUTORI SABLONY

V piipadé neglasnosti s prosim prostudujte aktuani smérnice na strankéch UTB
(http://www.utb.cz/), piipadné neoficidni stranky uréené pro studenty, ktefi piSou diplomo-

vou préci — http://sablona.kvalitne.cz/. Dle moznosti se pokusim v&e ostatni zodpovédét na

emailové adrese:

striz@fame.utb.cz nebo pavel.striz@email.cz.

Autori: Ing. Pavel Stiiz

Ing. Jozef Riha


http://www.utb.cz/)
http://sablona.kvalitne.cz/
mailto:striz@fame.utb.cz
mailto:pavel.striz@email.cz
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ZAVER
Je jen stru¢nym shrnutim nejvyznamngjSich zavért a poznatki. Doporuéuje se v rozsahu

1 a7z 1,5 stranky.
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Zde je ukézka seznamu pouzite literatury

SEZNAM POUZITE LITERATURY, PRIKLAD ¢. 1

[1]

[2]

[3]

[4]

[3]

[6]

[7]

[8]

[9]

[10]

PAVEL, Pavel. Rapa Nui: jak chodily sochy moai na Velikonocnim ostroveé.
1. vyd. Praha: Olympia, 2000. 205 s. ISBN 80-7033-208-5.

LEVIS, R. W., CHANDLER, G. Absolut Book: The Absolut Vodka Advertising
Sory. 1st ed. Boston: Journey, 1996. 274 s. ISBN 1-885203-29-2.

KOVANICOVA, Dana. Abeceda Ucetnich znalosti pro kazdého. Praha: Polygon,
1998. Kapitola 2, Mgjetek podniku, s. 7—20.

KRCAL, Martin. Bibliografické citace snadno a rychle prostiednictvim internetu.
In Knihovny soucasnosti 2004. Sbornik z12. konference, konané ve dnech 14.—
16. z&ri 2004 v Seci u Chrudimi. Brno: Sdruzeni knihoven CR, 2004. s. 183-188.

Forum: casopis Univerzty Karlovy. Vydava rektoré Univerzity Karlovy. 1995—,
roc. 1, ¢. 1—. Praha: T-Studio, 1995—. 1x za 14 dna. ISSN 1211-1724.

Chemistry World. 1965—, vol. 1. London: Royal Society of Chemistry, 1965, 12x
rocné. ISSN 1473-7604.

JAKES, Petr. Meziplanetérni a mezihvézdné &astice: prach ze slunesni soustavy
aodjinud. Vesmir. 2004, ro¢. 83, ¢. 9, s. 521-524.

Cesky chmel: atlas odriid [onling]. [cit. 2004-10-15]. Dostupny z WWW:
<http://www.beer.cz/humulus/>.

Economic Theory [online]. Heidelberg: Springer Verlag, 1991 [cit. 2005-01-12].
8x ro¢né. Dostupny z WWW:

<http://link.springer.de/link/service/journals/00199/index.htm>. 1SSN 1432-0479.

GERLACH, Stefan. The two pillars of the European Central Bank. Economic Po-
licy [online]. 2004, no. 3 [cit. 2005-01-12]. Dostupny z WWW:

<http://www.blackwell-synergy.convlinks/doi/10.1111/].1468-
0327.2004.00128.x/full/>.


http://www.beer.cz/humulus/
http://link.springer.de/link/service/journals/00199/index.htm>
http://www.blackwell-synergy.com/links/doi/10.1111/j.1468
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[11] Podedni kniha — pokud knihu presuneme a ozna¢ime dokument (Ctrl + A)
a stiskneme F9, tak se automaticky seznam preciduje a upravi se vechny kiizové

citace.
[12] Dalsi kniha

[13] Dalsi kniha. VlozZeno jako kopie piedchozi knihy a editovano. To je velmi vy-

hodné z hlediska formétovani.
[14] Dalsi kniha.
[15] Dalsi kniha.
[16] Dalsi kniha.
[17] DalSi kniha.

[18] Dalsi kniha. Zarovnéni cifer je zprava.

SEZNAM POUZITE LITERATURY, PRIKLAD €. 2

V zgimu zvy3eni prehlednosti je mozné rozdélit literaturu napi. timto stylem:
Monografie:

[1] PAVEL, Pavel. Rapa Nui: jak chodily sochy moai na Velikonocnim ostrove.
1. vyd. Praha: Olympia, 2000. 205 s. ISBN 80-7033-208-5.

[2] LEVIS, R. W., CHANDLER, G. Absolut Book: The Absolut Vodka Advertising
Sory. 1st ed. Boston: Journey, 1996. 274 s. ISBN 1-885203-29-2.

Internetové zdroje:

[3] Cesky chmel: atlas odrid [onling]. [cit. 2004-10-15]. Dostupny z WWW:
<http://www.beer.cz/humulus/>.

Interni materidly:

[4] Soucastky pro elektrotechniku. Praha: GM electronic, 1998. 264 s.

Ukazky spravného citovani lze nalézt v kapitole 2.3. Doporucuji také zkusit projekt

http://citace.comV/, kde je mozné nechat s bibliograficky zaznam vygenerovat.
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Pokud je webovy odkaz delSi a nebo je zarovnani do bloku nevhodné, je mozné texty viozit

na novy fadek a pomoci tabulatort je zleva odsadit.

Pred vloZenim bibliografického zaznamu publikace vlioZte automatické cislovani pomoci
Vlozit — Odkaz — Titulek (u starSich verzi MS Wordu: Vlozit — Titulek). Do popisku zade-
te ,[“ (znak levé hranaté zavorky, bez uvozovek). Pak ru¢né umazte mezeru mezi ¢islové
nim a hranatou zavorkou a pridejte pravou hranatou zavorku atabelator za ¢ido.

Dalsi zaznamy se zkopiruji jako piedchozi zaznam a ten se primo edituje! Podobné se pii-
pravuji titulky ,,Obr.“ a, Tab.”.

Pak je mozné knihu kiizove citovat a pred tiskem pomoci oznaceni celého dokumentu (drz-
te klavesu Ctrl akliknéte mysi do pravého okraje dokumentu nebo Ctrl + A) aklavesy FO se
da vse prepocitat (doporucujeme nechat tabulky vytvorit znovu).

Na knihy se odkazujeme pomoci kiizovych odkazi a vybéru ,[“ a vlozit Pouze navédti
acido (Vlozit — Odkaz — Kiizovy odkaz a pak Vlozit odkaz na: Naveédti a ¢ido u MS Wor-
du 2003 a nebo VloZit — Kiizovy odkaz a pak VloZit odkaz na: Navésti a ¢ido u diivéjSich
verzi Wordu).

Dvanécta kniha je nyni [12] a Sestnécta kniha je nyni [16].

V préci [1] uvédi autor své zavery ... Stémito zavéry souhlasi [14], [15] a[17].

Odkazy na literaturu v textu jsou vioZené do hranatych zavorek a arabska ¢idice musi kore-

spondovat s pramenem uvedenym v seznamu literatury.

Napt.: [3], [18, 25, 33], [32-36, 42] ... tohle pti této automatizaci standardné nelze, proto-

Ze leva hranaté zavorka je soucésti navesti.
Lze tedy uvést: [3], [18],[25] a[33], [32]-{36], [42] ...
Lzecitovat i dternativné:  (Pi¢man, 1999),

(Smrz, 2001a), (Smrz 2001b) a (Smrz 2002).

Je mozné poutZit i zkrécenych forem (Smrz, 2001a, 2001b, 2002), ale zdroj musi byt vzdy

jednoznacné identifikovatelny v seznamu literatury.
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Kdo chce psat DP v MS Wordu a neporadi s stémito automatickymi kiizovymi odkazy,
pak je metoda uvadéni autora a data, z pohledu ru¢ni (tedy neautomatizované) piipravy,

metodou nejjednodussi.
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SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK
ABC Vyznam prvni zkratky.
B Vyznam druhé zkratky.

C Vyznam tieti zkratky.

Prvni a treti loupec je prizpusoben obsahu. Druhy sloupec je pevny ato 0,3 cm. Lze ovéem
pouZzit aternativu bez tabulky za poufZiti tabuldtori. Seznam se v zavéru vzestupné seradi
(napi. menu Tabulka — Seradit).

Zdrojovy kéd:

1 Radek jedna
2 Radek dal §i
3 Treti radek
Komentét k témto fadkam a zdrojovy kdd pokratuje:

Radek &tvrty
Radek paty

Posl edni tadek Posl edni tradek

N o o b~

Posl edni radek Posl edni radek Posl edni radek Posl edni radek Posl edni
réddek Posl edni radek Posl edni radek zdroj ového programnu.

Komentér téchto fadkau ...
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SEZNAM OBRAZKU

Obr. 1. Popis obrazku, ¢idovat prab&Zné vV CEl€ PracCi.........cceveeveeieeieiieiie e 14

Obr. 2. Popisek obrazku presahujici jeho délku — je potieba nastavit rucng............ccceeenee.. 14

Obr. 3. Popisek obrézku presahujici jeho délku — je potreba nastavit okrage ruéné
apak zarovnat do BIOKU. ........ccueieiiieece e 15
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SEZNAM TABULEK

Tab. 1. Popis tabulky zarovnat slevym okrajem tabulky slevym okrajem tabulky
S1evym OKrgemM taDUIKY .........ccviiieieece e 16
Tab. 2. Popis tabulky zarovnat slevym a pravym okrgjem tabulky, pii vice fadcich

ZATOVNAE O DIOKU. ... et ettt e e e e e ee e e e e e e e e e e eenaaeeeeennans 16
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SEZNAM PRIiLOH

Pomoci tabelatoru
Pl — Sablonasovng.

PIl — Typografické miry.

Nebo pomoci tabulky, u které se nastavi Bez ohranic¢eni.

EP Il Druh&prilohaajgi popisek.

Prvni atieti doupec je prizpisoben obsahu. Druhy sloupec je pevny ato 0,3 cm.
Se sazbou tabulky je vSak vétSinou vice prace.

Formatovani nadpisu priloh je doporucenim, protoze rada priloh je ve zvlastnich souborech
a se specifickym formatovanim vaci diplomoveé praci.

Pro formatovani nadpisi priloh a dalSich nadpisi pouzivejte styl Nazev (neni pridavan do
Obsahu).



PRILOHA P1: SABLONA SLOVNE.

Okraje. Vypsano i pootocené o 90°. Tedy nahote 3 cm, vlevo 3,5 cm, dole 2 cm a vpravo 2

cm. Pootoc¢ené nahote 3,5 cm, vlevo 2 cm, dole 2 cm avpravo 3 cm.
Uvodni stranka. Je ve zvl&&nim souboru na webovych strankéch univerzity.
2. strana DP. Pripravovano ati&éno z IS STAG.

Abstrakt: Necidovany nadpis prvni Grovné a nadpisy ¢tvrté irovng.

Zahlavi a zapati. Délka zéhlavi je pies celou stranu. Vlevo je tuénym fezem univerzita a
prisudna fakulta, napt.: ,UTB ve Zling, Fakulta technologickd' a vpravo je ¢idovani stran
od zagatku dokumentu také tu¢nym rezem. Céra 0,75 nebo 1 b oddéluje zéhlavi od téla do-

kumentu.
Formét textu osnovy:

1. droven textu osnovy: zarovnani zleva, predsazeni o 1 cm, mezery pred i za 3 body, rad-

kovéani jednoduché.

Pismo: Times New Roman, tu¢ny ez, 12, verzalka.

Tabulédtor: 1 cm zlevaa 15,5 cm zprava s vodicim znakem teckou.
Doporucuiji: zprava odsadit o 1 cm.

2. Uroven textu osnovy: zarovnani zleva, zleva odsadit o 0,5 cm, predsazeni o 1,25 cm,

mezery pred i za 3 body, fadkovani jednoduché.

Pismo: Times New Roman, obycejny fez, 12, kapitdka.

Tabulétor: 1,75 cm zlevaa 15,5 cm zprava s vodicim znakem teckou.
Doporucuiji: zprava odsadit o 1 cm.

3. Urovei textu osnovy: zarovnéni zleva, zleva odsadit o 1 cm, piedsazeni o 1,5 cm, meze-
ry pied i za 0 bodu, fé&dkovani jednoduché.

Pismo: Times New Roman, obycejny fez, 12 bodu, bez stylu.
Tabulétor: 2,5 cm zlevaa 15,5 cm zprava s vodicim znakem teckou.

Doporucuiji: zprava odsadit o 1 cm.



Nadpisy

1. drovei nadpisu: ¢idované, predsazeni o 1 cm, za 6 bodu, fadkovéni 1,5. VloZeni na

prézdnou stranu (Formét-Odstavec-Tok textu-VIoZit konec stranky pred). Zarovnani vievo.
Tabulédtor: 1 cm vievo.

Pismo: Times New Roman, tu¢ny ez, 14 bodi, viechna velka

Doporucuiji: piedsazeni 0 0,75 cm dynamicky na délce nejdelSiho ¢islovani.

2. Uroven nadpisu: ¢idované, predsazeni o 1,5 cm, pired 12 bodi, za 6 bodu, fadkovani

1,5. Zarovnani vlevo.

Tabulétor: 1,5 cm vievo.

Pismo: Times New Roman, tuény iez, 14 bodu, bez stylu.
Doporucuiji: piedsazeni 0 0,75 cm dynamicky na délce ¢islovani.

3. Urovei nadpisu: ¢islované, piedsazeni o 2 cm, pired 12 bodu, za 6 bodi, radkovani 1,5.

Zarovnani vlievo.

Tabulétor: 2 cm vievo.

Pismo: Times New Roman, tuény ez, 12 bodu, bez stylu.

Doporucuji: piedsazeni o 0,75 cm dynamicky na délce ¢islovani.

4. troven nadpisu: necidované, pred 12 bodi, za 6 bodu, fadkovani 1,5. Zarovnani vievo.
Pismo: Times New Roman, tu¢ny ez a kurziva, 12 bodu, bez stylu.

Céast DP. Ve stylu nadpisu 1. Grovné s jedinou zménou: s odsazenim Pred 300 bodt. Vyu-
Zijte makra v nabidce Pomucky — ¢ést.

Obrazek: centrovat. Popisek centrovany jen po délku obrazku (pak dle moznosti zleva
azprava symetricky odsazovat do bloku). Pied 3 body a za 6 bodi. Ve formé Obr. X. Cis-
lovéni automatické, arabské. Radkovani 1,5. Od textu ve viech smérech by melo byt nasta-

veno 0 cm.

Tabulka: vycentrovat. Popisek také vycentrovat. Pred 6 bodi a za 3 body. Zleva a zprava
odsadit dle okraju tabulky. Zarovnat dle moznosti do bloku u vicetédkovych popiski. Ve
forme Tab. X. Cidovani automatické, arabské. Radkovani 1,5.



Rovnice: centrovana. ldedni je zapsand v matematickém mddu. Automatické ¢islovani

arabskymi ve formeg (X). Cidlovani zprava. Doporuéeni: odsadit ¢islovani zprava o 1 cm.

Text v tabulce: dle norem a 3 body nad a 3 body pod. Velikost pisma 12 bodi (zakladni

text ve stylech). Pozor na zarovnavani dle desetinnych tecek/cérek.
Normalni text: 6 bodi za, Times New Roman, zarovnani do bloku. Zapnout si déleni slov
apridavat na patticna mista pevné mezery.

Seznam pouZité literatury: Dle norem CSN 690 a 690-2e. Odsazeni zleva 1,25 cm, pred-
sazeni 0,25 cm, mezera pred a za 3 body. Cidovani ve formg (X) arabskymi ciframi, zprava

zarovnané na 1,25 cm a odsazené na 1,5 cm. Tabulétor: 1,5 cm.

Seznam zkratek a Seznam priloh: V tabulce o tiech doupcich jako norméni text bez od-
sazeni. Prvni a treti doupec automaticky, druhy sloupec 3 mm. Délka tabulky pevnd, text

zacingjici vlevo u stranky (tedy O cm zleva). Bez ohrani¢eni a zarovnané zleva.

Seznam obrazka a Seznam tabulek: Predsazeni o 1 cm a zprava o 1 cm. Tabulétor
15,5 cm. Radkovani 1,5.

Hypertextovy odkaz. Normani pismo ¢ernou barvou s fadkovanim 1,5.

Program. Cidovani arabskymi ¢igly, kurziva. Pismo Courier New, 10 bodi. Zleva o 0,75
cm, piedsazeni 0,25 cm. 0 bodt pied a 6 bodi za. Radkovani jednoduché.



PRILOHAPII: STYLY PRO BEZNE POUZITI.

V Sabloné nejsou uvedeny styly odraZzek a ¢idlovani. Doporucujeme pracovat maximané se

4 Urovnémi. Mezi arovnémi vZdy zachovéavat odsazeni alespon 0,75 cm.
Styly pro bézné pouZiti jsou:

Bez odstavce (bézny text bez odsazeni prvniho radku)

Cést (naformatovani Teoretické, Praktické, Experimentalni nebo Projektové ¢asti DP)
Hypertextovy odkaz (kvuli tisku ¢ernou barvou, ale jinak stale funkeni)
Literatura (vhodné pro formétovani v seznamu literatury)

Nadpis (necidovany, ae zarazeny do Osnovy)

Nadpis 1, Nadpis 2, Nadpis 3, Nadpis 4

Nazev (necislovany, bez zarazeni do Osnovy; doporucené pro nazvy priloh)
Normalni (béZny text)

Popisky (ty je potteba ru¢né donastavit u kazdé tabulky a obrézku)
Program (k formatovani zdrojovych kodii)

Ptiloha (vhodné pro formétovani v seznamu priloh)

Rovnice (urcené k formétovani rovnice a jgiho ¢islovéani)

Zakladni text (zéhlavi tabulek a v béZném fezu vhodny do téla tabulky zarovnané dle typu

textu)



